Archivio di Stato di Genova
Prenotazione dell’accesso in sala studio

e delle unita da consultare
Premesse importanti:

* Per accedere al modulo di prenotazione degli accessi e delle
unita da consultare € necessario aver presentato la domanda
annuale;

* E’ possibile prenotare una sola giornata di accesso in Archivio.
Una nuova prenotazione potra essere inserita solo al termine
della giornata in cui si e stati presenti in sala di consultazione;

il

a al
on ‘

* E’ possibile prenotare fino a un massimo di ci
giorno. Le prenotazioni che eccederanno tal
saranno prese in considerazione.




1. Presentazione della domanda annuale

Dalla Home page
del sito web, aprire
la pagina _
“Servizi al pubblico”, k84 I il V)V “1h
e fare clic A HAY U SV
sul link “Domanda - B ' i

: _ _annuale”. 1 ) .
ARCHIVIO DISTATO L | -, d I

DI GENOVA

Chi siamo

: Home > SERVIZI AL PUBBLICO
Cosa conserviamo

Servizi al pubblico e i
Domanda annuale per SEWIZI al pubbll':ﬂ

I'ammissione ai servizi al

pubblico ] ] . . . .
e distaks Questa sezione del sito web e pensata per offrire un accesso semplice e univoco

Chiedilo all'archivista...

Riproduzione digitale di
documenti

I Attivita eulturali o il modulo per la domanda di ammissione ai servizi al pubblico;
I Scuola di Archivistica

Attraverso le pagine seguenti, l'utente trovera:

o le informazioni utili per la consultazione nelle sale di studio dell'Archivio;

Paleografia e Diplomatica

I Biblioteca o uno spazio per chiedere informazioni agli archivisti;




1. Presentazione della domanda annuale

Compilare tultti
| campi del modulo
e spuntare la casella
di consenso al
trattamento dei dati
personali.

AT

ARCHIVIO DISTATO
DI GENOVA
Chi siamo
Sala di studio
Inventari digitalizzati
Sistemi informativi archivistici
Regolamento della sala di
studio
Ricerche e richieste di
riproduzione di documenti
Domanda annuale di
ammissione alla sala studio
Accesso utenti registrati
Attivita culturali
Scuola di Archivistica
Paleografia e Diplomatica
Biblioteca
Amministrazione trasparente
"*Aﬂtta\mlggqumento

—

U\ _Archivio di Stato di Genova

Home > Sala di studio > DOMANDA ANNUALE DI AMMISSIONE ALLA SALASTUDIO

Domanda annuale di ammissione alla sala studio

Per poter accedere alla Sala studio, ai sensi dell'art. 91 del R.D. 1163 del 1911, ciascun utente deve presentare al Direttore
delllstituto domanda di ammissione, almeno una volta all'anno e comungue ogni volta intenda mutare lo scopo delle sue ricerche.
Entro 2 giorni lavorativi dall'invio del modulo opportunamente compilato l'utente ricevera, per posta elettronica all'indirizzo
comunicato, le credenziali per 'accesso al modulo di prenctazione delle sedute in sala studio e delle unita archivistiche da

consultare.

| dati personali saranno trattati nei termini indicati dallInformativa sul trattamento dei dati personali.

Domanda di ammissione

—— Cognome

Email:

Password:

_Ricorddmmy

Entro due giorni lavorativi
dall'invio del modulo, l'utente ricevera
sulla propria email le credenziall
per I'accesso ai moduli

di prenotazione.

degli archivi e
e zione sull’intero
territorio nazigealasey
06/03/2
Ricerch nza

Nome

Mazionalita

Documento di identita

Carica il documento | Scegli file |Nessun file selezionato

Indirizzo di residenza

CAP

Citta

Numero di telefono

indirizzo email

Titolo della ricerca

Acconsento al trattamento

Si comunica che, per r'ah dei dati personali

organizzative legate all /
emergenza sanitaria, nc;r?pbw,/ | campi in grassetto sono obbligatori

essere svolta, da parte del %
personale dell’Archivie, alcuna —

ricerca su liste di leva, fogli
e “ " “ello Stato




2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

Si ricorda che e possibile prenotare un solo
accesso per ogni utente.

In caso di inserimento di richieste per piu giorni,
le prenotazioni successive alla prima non
saranno prese in considerazione, e saranno
cancellate dal sistema.

Una nuova prenotazione potra essere. inserita

al termine della giornata di consultazi




2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

Digitare le credenziali
ricevute negli appositi
campi e confermare.

ARCHIVIO DI STATO
DI GENOVA

Sala di studio

Attivita eulturali

Scuola di Archivistica
Paleografia e Diplomatica
Biblioteca

Amministrazione trasparente
Adotta un documento

-
Emans

Password:

[CRicorda login

Registrati ora
Hai dimenticato la password? #

= 17/12/2020

Fondo giovani per la eultura

E online sul sito della Direzione
generale Educazione, ricerca e
istituti culturali lavviso di
selezione per lattivazione di
tirocini formativi e di

orientamento per 40 giovani fino a
ventinove anni di eta, che saranno

impiegati per la realizzazione di
progetti nel settore degli archivi e
della digitalizzazione sull’intero
territorio nazionale.

06/03/2020
Ricerche per corrispondenza

Si comunica che, per ragioni
organizzative legate allattuale
emergenza sanitaria, nen potra
essere svolta, da parte del
personale dell'Archivio, alcuna
ricerca su liste di leva, fogli
matricolari o registri dello Stato
Civile. Pertanto, le richieste
pervenute da privati, anche

Home Mappa del sito Ricerca Contatt Italiano

" Archivio di Statodi Genova

Home page - Sito web ufficiale

L’Archivio di Stato di Genova riapre al pubblico secondo
modalita contingentate, nel rispetto delle norme vigenti e
dei principi di sicurezza sanitaria previsti

ORARI

Sede di Piazza di 5. Maria in Via Lata 7

lunedi 8.30-15.30
martedi 8.30-15.30
mercoledi 8.30-15.30
giovedi 8.30-15.30

Nei giorni 24 e 31 dicembre la chiusura & anticipata alle ore 14.00.

Sede di via Renata Bianchi 63 (Campi)
venerdi, ore 8.30-13.00.

PRENOTAZIONI

Gli utenti in regola con la compilazione della domanda annuale di studio, accedendo all'area riservata del sito con le proprie
credenziali, potranne compilare il form "Prenctazione seduta in sala studio” e, dopo aver fissato la data, prenotare la documentazione
attraverso il modulo "Richiesta di unita in consultazione”.

Ogni giorno sono ammessi un massimo di 8 utenti; ciacun utente potra consultare un massimo di 5 unita archivistiche per seduta; le
prenctazioni e le richieste di consultazione devono essere effettuate almeno 48 ore prima della seduta (con inizio alle 8.30). Le
richieste pervenute dopo tale termine non saranno prese in considerazione. La mancata o non corretta compilazione del modulo di
conferma rendera nulla la prenotazione telefonica e il posto potra essere assegnato ad un altro utente. Qualora |'utente sia
impossibilitato a presentarsi in Archivio dope la prenotazione & caldamente invitato a disdirla al pil presto per via telefonica, in modo
da poter permettere |"eventuale accesso ad altri utenti.

L'accesso & subordinato al rispetto delle norme sanitarie previste dall’Allegato 5 al documento COVID-19 Indicazioni per la tutela
della salute dei lavoratori, addendum al documento di valutazione dei rischi (Documento ex art 28, comma 2, D.lgs. 81/08 e s.m.i.)
contenente U'Informativa fornitori/utenti esterni.

INGRESSO IN ARCHIVIO

All’apertura gli utenti saranno ammessi uno alla volta, in modo che gli addetti possanc adempiere alle necessarie procedure:
misurazione della temperatura, sanificazione delle mani, verifica dei dispositivi di protezione individuale (mascherina chirurgica o
FFPZ).

A ciascun utente sard assegnato un numero che contraddistingue la sua postazione in sala di studio. e la corrispondente postazione
per depositare gli effetti personali non necessari alla consultazione; potranno essere .enu.] sul ta»olo computer pcrtah e, tublet

BN REN i,




2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

Fare clic su “I miei
Dati” per aprlre una ___DI GENOVA
Maschera di modifica s s

Scuola di Archivistica

d e i p ro p ri d ati PE_!le_ogl'a_h e Diplomatica

Biblioteca

(compresa la password). -

o | miei dati
o Logout

Fondo giovani per la enltura

Home page - Sito web ufficiale

L’Archivio di Stato di Genova riapre al pubblico secondo
modalita contingentate, nel rispetto delle norme vigenti e
dei principi di sicurezza sanitaria previsti




2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

ARCHIVIO DISTATO
DI GENOVA

AI pri m O accesso 0 Chj. STE!;IHO . Home = Invisibilia = | MIEI DATI
modificare la Scuola di Archivstica I miei dati

Paleografia e Diplomatica
password assegnata. '

S Al W 8w . . e S o Al i

Nome

Cognome

Benvenuto/a Luca T

o | miei dati
o0 Logout Password

=1

Fondo giovani per la cultura

gate allattuale
taria, non potra

|r|rurm| non potranno es
e in considerazione.

Ricerca



2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

Una volta inserite le credenziali,

— & visibile, nel menu e BT A L
ST “Servizi al Pubblico - Sale di studio” lavoce ) di-Stato di Genova

DI (
= = 113 = ”

Chisiamo Prenotazione seduta . —

Cosa conserviamo | e St ;

Servizi al pubblico I
Domanda annuale per |
I'ammissione ai servizi a]
pubblico |
Sale di studio

. B B

-
>

enotazione seduta in sala studio

Si informa che ciascun utente pud prenotare non pil di una seduta in sala di studio. In caso di inserimento di richieste per pil giorni,

Prenotazione sedutam sala le prenctazioni successive alla prima non saranno prese in considerazione, e saranno cancellate dal sistema. Solo al termine della
studio giornata di consultazione prenotata, l'utente potra fissare un'altra seduta tramite il sisterna automatice.
Richiesta di unita in CR _ TN L : .
consultazione L'utente, nel compilare e inviare la richiesta di prenctazione,
Regolamento delle sale di
B DICHIARA
Chiedilo all'archivista...
Eiproduzione digitale di o di aver letto e compreso "Allegato 5 al documento COVID-19 Indicazioni per la tutela della salute dei lavoratori, addendum al
documenti documento di valutazione dei rischi (Documento ex art 28, comma 2, D.lgs. 81/08 e s.m.i.) contenente |'Informativa
Aftivita culturali fornitori/utenti esterni;
R AT h TR o di essere a conoscenza dell’obbligo, ai sensi della normativa vigente, di rimanere presso il proprio domicilio in presenza di febbre

naggiore di 37.5° o di altri sintomi influenzali e di contattare il proprio medico curante; dell’obbligo di segnalare immediatamente
iasi eventuale condizione di pericolo per la salute e la sicurezza sui luoghi di lavoro, tra cui sintomi di influenza,
sratura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giomni precedenti; nonché dell'obblizo
e persone gia risultate positive all'infezione COVID-19 di presentare certificazione medica da cui risult "avvenuta
ivizzazione del tampone seconde le modalita previste rilasciata dal Dipartimento di prevenzicne territoriale di competenza;
sere consapevole che l'autorizzazione alla consultazione dei documenti & strettamente personale ed & concessa, con
poe dal bollo, esclusivamente per motivi di studio;
olo titolare della responsabilita penale e civile per reati o danni derivanti a chiungue dalla diffusione delle notizie
slocumenti consultati;
Sssere d poza delle limitazioni alla consultabilitd degli atti darchivio di cui agli artt. 122-127 del Codice dei beni culturali
e del paesapgid 2/2004);
o di aver letto, compr® | sottoscrivere il Regolamento della Sala di Studio:
o di aver letto, compreso & oscrivers le Regole deontologiche per il trattamento a fini di archiviazione nel pubblico interesse o
per scopi di ricerca storica;
= 29/03/2021 o di impegnarsi a donare alla bib
Nuove funzionalita del sito documentazione consultata;
o di non essere stato escluse dalle sale di letioWNgdi archivi o biblioteche;
o di aver letto, compreso e sottoscrivere Uinformaiihg sul trattamento dei dati personali.

0 |Logo

News

3 dell’Archivio una copia della pubblicazione o tesi di laurea realizzata sulla base della

L'Archivio di Stato di Genova ha
provveduto ad aggiornare le
funzionalita del sito internet . —— o N
istituzionale, integrandovi [ Per prenotare la tua seduta in Archivio clicca qui
descrizione del patrimonio e i

servizi al pubblico.




2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

DATE MULTIPLE

Accesso per consultazione
all'Archivio di Stato di Genova

Fare clic su
“Seleziona una data”

B e ] uito

E Seleziona Una Data

B

Prenotazione di un accesso alla sala di studio dell'Archivio di Stato di
Genova per la consultazione di unita archivistiche

Informazioni sull'evento

Informazioni importanti




2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

Selezionare una data:
e possibile scorrere
Il cursore, o filtrare
le date disponibili.

GEM  ven, 08:30- 13:00 CET




2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

Fare clic su
Registrati.

eventbrite

Totale




2. Prenotazione dell’'accesso alla sala di studio

Continua

Riepilogo ordine

: .. _4\ Biglietto 1- Prenotazione Archivio di Stato di 1xPrenotazions
Compilare tuttiicampi  Genova s
richiesti (indicaticon | -
I'asterisco rosso) e fare o o T

clic su Registrati.

Totale
\*a;ioni necessarie per |'accesso
L'Jter.te\‘!iér\\ \ “see e inviare la richiesta di prenotazione,

nICHIADA

. ‘u“* b S . .
Do il consenso ai termini aggiuntQpartati qui sopra.
DN
WU

Dopo la registrazione, \
occorre prenotare le
unita da consultare

nel modo descritto di seguito.




3. Prenotazione delle unita da consultare

Home  Mappa del sito  Ricerca  Contatt Italiano

¢ J RERS s ol o & P & :
ARCHI\;’IO DISTATO ! ; A h d St t d G
srvio DiST 2 e rc IVIO i Stato di enova_
I Chi siamo
I Cosa conserviamo
| Servizi al pubblico p— 5 ST :
Domanda annuale per Richiesta di unita in consultazione
I'ammissione ai servizi al
pubblico . " " 5 . :
sale di studio Prima di compilare questo modulo, é necessario prenotare la data di accesso alla
i’t:félig'ﬂﬂfme seduta in sala sala di studio attraverso questa pagina.

Richiesta di unitd in o ) ) . L ) .
consultazione  —_ Le richieste per le giornate di martedi, mercoledi e giovedi dovranno pervenire almeno entro le ore 12,00 del giorno precedente la

Regolamento delle sale G _| consultazione. Le richieste per le unita da consultare il lunedi dovranno pervenire entro le ore 12 del giovedi precedente.

studio O
Chiedilo all'archivista... B ric,hjeste pervenute in ritardo rispetto alle tempistiche sopra indicate non saranno prese in considerazione, e

Riproduzione digitale di CoMmporten. Tmacellazione della prenotazione.
documenti
Attivita culturali
Scuola di Archivistica

Paleografia e Diplomatica Per la richiesta delle unita archivistiche . T ‘“ﬂuug/ Dal l I Ie n U

I Biblioteca consultabili online). Le richieste che riporteranio-.

D o A R R = S I L e e T 1

Home = Servizi al pubblico = Sale di studio = RICHIESTA DI UNIT. A IN CONSULTAZIONE

Per ogni modulo sarn, """lderazwne solo una unita archivistica, anche all mtﬂrno de medesimo fondo. MNel caso di
richieste di pil unita, & necess. e c1a>._una unita [Ll;cendo e rientrandeaalla

B “Servizi al pubblico - Sale di studio”,

Adotta un documento

Richiesta di unita' archivistica e n trare n e I | a p ag i n a

o | miei dati Cognome e Nome del |

“Richiesta di unita

Data di consultazione

News - - In consultazione.

Fondo archivistico

~

Compilare i campi D o
Ho compreso che questo

e premere Invia.

unita archivistica.

Si ricorda di inviare
un modulo per ogni —
unita da consultare.
Indicare al massimo
cinque unita al giorno.
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