
Archivio di Stato di Genova
Prenotazione dell’accesso in sala studio 

e delle unità da consultare 
Premesse importanti:

● Per accedere al modulo di prenotazione degli accessi e delle 
unità da consultare è necessario aver presentato la domanda 
annuale;

● E’ possibile prenotare una sola giornata di accesso in Archivio. 
Una nuova prenotazione potrà essere inserita solo al termine 
della giornata in cui si è stati presenti in sala di consultazione;

● E’ possibile prenotare fino a un massimo di cinque unità al 
giorno. Le prenotazioni che eccederanno tale numero non 
saranno prese in considerazione.



1. Presentazione della domanda annuale
Dalla Home page

del sito web, aprire
la pagina 

“Servizi al pubblico”,
 e fare clic

sul link “Domanda
annuale”.



1. Presentazione della domanda annuale

Compilare tutti
i campi del modulo

e spuntare la casella
di consenso al 

trattamento dei dati
personali.

 
Entro due giorni lavorativi

   dall’invio del modulo, l’utente riceverà 
sulla propria email le credenziali 

per l’accesso ai moduli 
di prenotazione.



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio

Si ricorda che è possibile prenotare un solo 
accesso per ogni utente. 

In caso di inserimento di richieste per più giorni, 
le prenotazioni successive alla prima non 
saranno prese in considerazione, e saranno 
cancellate dal sistema.

Una nuova prenotazione potrà essere inserita 
al termine della giornata di consultazione.



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio

Digitare le credenziali
ricevute negli appositi
campi e confermare.



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio

Fare clic su “I miei
Dati” per aprire una

Maschera di modifica
dei propri dati

(compresa la password).



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio

Al primo accesso,
modificare la 

password assegnata.



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio
Una volta inserite le credenziali,

è visibile, nel menu 
“Servizi al Pubblico - Sale di studio” la voce

“Prenotazione seduta”

Dalla pagina
“Prenotazione seduta”

fare clic sul link
indicato dalla freccia.



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio

Fare clic su
“Seleziona una data”



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio

Selezionare una data:
è possibile scorrere
il cursore, o filtrare
le date disponibili.



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio

Fare clic su
Registrati.



2. Prenotazione dell’accesso alla sala di studio

Dopo la registrazione,
occorre prenotare le 
unità da consultare

nel modo descritto di seguito.

Compilare tutti i campi
richiesti (indicati con 

l’asterisco rosso) e fare
clic su Registrati.



3. Prenotazione delle unità da consultare

Compilare i campi
e premere Invia.

Si ricorda di inviare
un modulo per ogni
unità da consultare.
Indicare al massimo

cinque unità al giorno.

Dal menu 
“Servizi al pubblico - Sale di studio”, 

entrare nella pagina 
“Richiesta di unità 
in consultazione.


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13

